
집합교육

정신건강증진시설 종사자 대상
인권교육 신청 매뉴얼



집합교육(대면교육/비대면 라이브 zoom교육) 신청

국립부곡병원(http://www.bgnmh.go.kr 홈페이지 접속

01 교육신청 들어가기

1. 홈페이지 상단 【정신건강사업】 클릭

2. 상단 오른쪽 【교육신청】 클릭

- 별도의 회원가입 절차 없음



집합교육(대면교육/비대면 라이브 zoom교육) 신청

02 교육안내/신청

1. 좌측 교육신청 항목에 【교육안내/신청】 클릭

2. 특정조건의 교육 검색 또는 전체 검색 후

신청하려는 인권교육이 맞는지 확인 후 클릭



집합교육(대면교육/비대면 라이브 zoom교육) 신청

03 교육신청

1. 달력에서 회차별 교육의 접수상태 확인가능

2. 교육안내내용이 길 경우 교육자료 다운가능

3. 【교육신청】 클릭



집합교육(대면교육/비대면 라이브 zoom교육) 신청

04 본인인증절차

1. 교육신청, 신청조회, 결과조회는 모두 본인인증 후 가능



집합교육(대면교육/비대면 라이브 zoom교육) 신청

05 교육신청(개인)

1. 선택한 교육의 접수상태와 교육명

2. 교육 회차, 일시, 신청인권과 교육(마감)인원

3. 본인인증 통해 입력된 휴대폰 번호는 수정

가능. 단, 신청자의 휴대폰 번호가 수정된

것이기 때문에 본인인증은 수정 전 휴대폰

번호로 해야 한다.

4. * 표시있는 항목은 필수로 입력하지 않으면

신청완료되지 않는다.



집합교육(대면교육/비대면 라이브 zoom교육) 신청

06 신청예시



집합교육(대면교육/비대면 라이브 zoom교육) 신청

07 신청완료(개인)

1. 신청내용 문자 안내 및

신청조회로 확인 가능



집합교육(대면교육/비대면 라이브 zoom교육) 신청

08 교육신청(단체)

1. 단체신청의 신청인원은 【교육인원】에 입력한

숫자대로 카운팅된다.

2. 【단체명단】에는 참석자 개인정보와 개인정보

이용동의서를 같이 받아서 파일업로드 한다.



집합교육(대면교육/비대면 라이브 zoom교육) 신청

09 신청완료 승인여부

1. 신청한 교육명

2. 교육 담당자 연락처

3. 방금 신청한 교육을 재확인, 또는 신청승인 여부를

확인할 수 있다.

※  승인/불승인 되면 문자로도 안내 받는다.   



집합교육(대면교육/비대면 라이브 zoom교육) 신청

10 선택한 교육의 신청정보

1. 신청한 교육을 조건에 따라 검색 가능하다.

2. 교육명을 클릭-> 신청정보 확인이 가능하다.

3. 목록에서 승인상태를 확인할 수 있다.



집합교육(대면교육/비대면 라이브 zoom교육) 신청

11 선택한 교육의 신청정보

1. 신청한 교육 구분은 개인, 단체,개인+단체로

나눈다.

2. 단체신청일 경우 입력한 교육인원과 단체

명단을 확인할 수 있다. 승인대기 상태라면

단체명단 재업로드는 가능하다.

(승인되면 단체명단 재업로드 할 수 없다.)



집합교육(대면교육/비대면 라이브 zoom교육) 신청

12 선택한 교육의 신청정보

1. 수료한 교육을 조건별로 검색할 수 있다.

2. 교육명을 클릭하면 수료정보를 확인할

수 있다. 수료증 발급은 목록과 상세정보

두 화면 모두 가능하다.

3. 목록에서 수료여부를 확인할 수 있으며

수료상태라면 수료증 발급도 가능하다.



집합교육(대면교육/비대면 라이브 zoom교육) 신청

13 선택한 교육의 수료정보

1. 수료정보를 확인하고 수료여부를 확인 할

수 있다.

2. 교육 담당자가 수료처리를 하면 수료상태가

수료로 바뀌고 【수료증 발급】을 바로 할 수

있다.



방문교육

정신건강증진시설 종사자 대상
인권교육 신청 매뉴얼



방문교육 신청

01 방문교육안내

1. 좌측 교육신청 항목에 【방문교육안내】 클릭

2. 특정조건의 교육 검색 또는 전체 검색

3. 검색결과 교육목록 확인 후 교육명을 클릭

하면 교육정보를 확인할 수 있다.



방문교육 신청

02 교육안내/요청

1. 선택한 교육의 접수상태와 교육명

2. 교육안내 내용을 1차로 확인하고 자세한 정보는

교육자료가 있다면 다운로드해서 확인한다.

3. 참석시 유의사항 확인 후 【교육요청】 클릭



방문교육 신청

03 본인인증

1. 본인인증에 문제가 생길 시 하단 교육담당자

연락처로 문의한다.

2.  교육신청, 신청조회, 결과조회는 모두 본인인증 후

가능



방문교육 신청

04 교육신청

1. 표시된 항목은 필수로 입력하지 않으면 신청이

되지 않는다.

2. 교육요청일 회차를 신청자가 추가 및 삭제할

수 있다.

3. 교육요청일을 회차로 구분하여 여러건 요청할

수 있다. 신청조회에서 승인여부와 교육확정일

시를 확인할 수 있다.

※ 방문교육 날짜는 담당자와 사전 조율 후 신청

(문의: 055-520-2592)



방문교육 신청

05 교육날짜/시간

1. 교육요청 시작일~종료일은 달력에서 선택한다.

시작일을 선택하면 시작일 전은 종료일로 선택

할 수 없다.

2. 교육 시작시~종료시는 10분 단위로 선택할 수

있다.



방문교육 신청

06 신청완료 승인여부

1. 신청한 교육명

2. 교육 담당자 연락처

3. 방금 신청한 교육을 재확인, 또는 신청승인 여부를

확인할 수 있다.

※ 승인/불승인 되면 문자로도 안내 받는다.   



방문교육 신청

07 신청한 교육정보

1. 조건별로 신청한 교육을 검색

2. 교육명을 클릭하면 신청정보를

확인할 수 있다.

3. 신청시 입력한 요청일이다.

4. 교육담당자가 승인 때 확정한

방문일시이다. 요청일에 방문이

어려울 경우 교육담당자는 요청

자와 다른 일정으로 협의하고

승인한다.

5. 승인여부를 확인할 수 있다.



방문교육 신청

08 신청한 교육정보

1. 방문교육요청 할 때 입력했던 일시

2. 교육담당자가 승인 할 때 확정한 일시

※ 교육요청일과 교육확정일은 다를 수 있다.           

최종 승인된 일시는 교육확정일이다.

3. 요청한 기관에서 지불해야 할 교육비용

※ 강사료 44만원(22만원*2인)

4. 승인여부를 확인. (승인대기, 승인, 불승인)



방문교육 신청

09 수료증 발급

1. ①, ② 수료한 방문교육을 검색할 수 있다.

2. ③ 수료증 발급하는 교육을 수료했다면, 

수료증 발급 버튼을 누르면 바로 인쇄된다. 



감사합니다.


